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คู่มือส าหรับประชาชน : การจัดเก็บภาษีบ ารุงท้องท่ี 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนต าบลโนนคูณ  อ าเภอยางชุมน้อย  จังหวัดศรีสะเกษ  
กระทรวง :  กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การจัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : ส านักบริหารการคลังท้องถิ่น 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง : 
     1) “พระราชบัญญัติภาษีบ ารุงท้องที่ พ.ศ. ๒๕๐๘” 
6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนต าบลโนนคูณ  อ าเภอยางชุมน้อย  จังหวัดศรีสะเกษ 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ -   วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0        
 จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด 0   
 จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด 0   
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคูมื่อประชาชน] การจดัเก็บภาษีบ ารุงท้องท่ี 26/05/2558 14:48  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที่ให้บริการ  ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลโนนคูณ  อ าเภอยางชุมน้อย  จังหวัดศรีสะเกษ / ติดต่อด้วย    
   ตนเอง ณ หน่วยงาน 
   โทรศัพท์ : 0-4591-4227  โทรสาร  0-4591-4227 
   ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
   ตั้งแต่เวลา 08:30 – 16:30 (มีพักเท่ียง) 

    หมายเหตุ  - 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้าม)ี ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

กรณีการประเมินใหม่ 
   1. ส าเนาทะเบียนบ้านจ านวน 1 ฉบับ 
   2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนจ านวน 1 ฉบับ 
   3. ส าเนาเอกสารสิทธิ์จ านวน 1 ฉบับ 
   4. ส าเนาหนังสือการเปลี่ยนแปลงเจ้าของที่ดินจ านวน 1 ฉบับ 
กรณีเปลี่ยนแปลงเจ้าของที่ดิน 
   1. ส าเนาใบเสร็จรับเงินของปีที่ผ่านมาจ านวน 1 ฉบับ 
   2. ส าเนาเอกสารสิทธิ์ที่ดินจ านวน 1 ฉบับ 
   3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนจ านวน 1 ฉบับ 
   4. ส าเนาเอกสารสิทธิ์ที่ดินจ านวน 1 ฉบับ 
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13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

1. ยื่นเอกสาร (ระยะเวลา 1 
นาท)ี 
2. ตรวจสอบเอกสาร 
(ระยะเวลา 2 นาท)ี 
3. ออกใบเสร็จ  (ระยะเวลา 
2 นาท)ี 
 

5 นาท ี กองคลัง 
อบต.โนนคูณ 
อ.ยางชุมน้อย 
จ.ศรีสะเกษ 

 

ระยะเวลาด าเนินการรวม  -  วัน 
 
14. งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
  - ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน  
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บัตรประจ าตัว
ประชาชนหรือ
บัตรที่ออกให้โดย
หน่วยงานของรัฐ
พร้อมส าเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบ้าน
พร้อมส าเนา 

- 1 1 ชุด - 

3) ส าเนา
ใบเสร็จรับเงิน
ภาษบี ารุงท้องที่ 
(ถ้ามี)  

- - 1 ชุด - 

4) หนังสือมอบ
อ านาจ (กรณี
มอบอ านาจให้
ด าเนินการแทน) 

- 1 - ฉบับ - 
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15.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

 
 

- - - - - - 

16. ค่าธรรมเนียม 
      1) ไม่มีค่าธรรมเนียม 
  ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
  หมายเหตุ   - 
17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน  องค์การบริหารส่วนต าบลโนนคูณ  อ าเภอยางชุมน้อย  จังหวัดศรีสะเกษ  33190 
    หมายเหตุ โทร.0-4591-4227 /  โทรสาร 0-4591-4227 / www.nonkhun.go.th    
2) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
    หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111     
    เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

18.ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
 - อัตราภาษีบ ารุงท้องที่ก าหนดไว้ในบัญชีท้ายพระราชบัญญัติ 
19. หมายเหตุ 
 - 
 

วันที่พิมพ์ 10/09/2558 
สถานะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยส านักงาน

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท าโดย อบต.โนนคูณ 

อ.ยางชุมน้อย จ.ศรีสะเกษ 
ตรวจทานโดย - 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 


